Opracowane na podstawie dokumentu

MEN ,,Bezpieczna Szkota”
PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
ZAGROZENIA ZEWNETRZNE

Do najczesciej wystepujacych zewnetrznych zagrozen fizycznych nalezg: podejrzenie podiozenia
tadunku wybuchowego, otrzymanie podejrzanej przesytki, wtamanie do szkoty potgczone z kradzieza,
agresywne zachowanie ucznia, wtargniecie osoby posiadajgcej bron, wtargniecie terrorysty do szkoty,
zagrozenie wybuchem pozaru lub wybuch pozaru, zagrozenie wybuchem gazu lub wybuch gazu,
zagrozenie niebezpiecznymi $rodkami chemicznymi lub biologicznymi, zagrozenie katastrofg

budowlang i zagrozenie sitg zywiotowa.
POZAR, EWAKUACIA

Dziatania zasadnicze:
1. Po zauwazeniu pozaru lub otrzymaniu informacji o pozarze nalezy wtaczy¢ alarm pozarowy
sygnalizowany przez dzwonek szkolny (trzy sygnaty dzwonka po 10 sekund kazdy).
2. W przypadku braku pradu alarm moze by¢ ogfaszany za pomocy gwizdka z jednoczesnym
komunikatem stownym.
3. Jednoczesnie natychmiast trzeba zaalarmowac:
a) wszystkie osoby znajdujgce sie w bezposrednim otoczeniu strefy objetej pozarem,
b) zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112 lub zawiadomi¢ Paristwowg Straz Pozarng — 998, oraz
c) bezzwtocznie przystgpic¢ do gaszenia pozaru przy pomocy sprzetu gasniczego znajdujgcego sie
w budynku.
4. Zarzadzenie ewakuacje ze strefy zagrozonej. Ewakuacja musi zostaé przeprowadzona jak
najszybciej. Ewakuacjg zarzadza dyrektor szkoty i wyznaczeni do tego przez niego pracownicy.
5. Nalezy:
a) wylaczy¢ doptyw gazu i pradu,
b) usuna¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sgsiedztwa wszelkie znajdujgce sie tam materiaty
palne, wybuchowe, toksyczne,
c) nie otwiera¢ drzwi i okien do pomieszczen objetych pozarem lub innym zagrozeniem,

d) nie wchodzi¢ do pomieszczen objetych pozarem lub innym zagrozeniem,



7.

e) w zadymieniu poruszac¢ sie wzdtuz Scian i poreczy, w pozycji pochylonej lub na czworakach,
blisko posadzki, gdzie jest najwiecej powietrza i lepsza widocznos¢, zastonié usta, nos i oczy
(np. wilgotng chustka).

f) Nauczyciele i uczniowie, ktérzy majg lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodzg po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi ewakuacyjne sg
juz wolne. Nauczyciele sg o tym informowani przez osoby koordynujace ewakuacje.

g) Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg sie na oznaczone miejsce
zbiorki.

nauczyciel sprawdza liczbe ucznidw i ich obecnosé. Nalezy poinformowac¢ dowddce przybytych

jednostek o sytuacji i podjetych dotychczas dziataniach.

Po przybyciu wtasciwych stuzb bezwzglednie stosowac sie do ich polecen.

WTARGNIECIE NAPASTNIKA (TERRORYSTY) DO SZKOLY

W sytuacji wtargniecia na teren szkoty napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig nalezy:

1.
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10.
11.
12.
13.
14.

Jezeli w opinii nauczyciela nie ma szansy na ucieczke, nalezy ukry¢ sie w sali i zamknga¢ drzwi na
klucz.

Zachowac spokd;j.

Zapanowac¢ nad wtasnymi emocjami.

Starac sie uspokoié i wyciszy¢ dzieci.

Zaopiekowac sie uczniami ze SPE i tymi, ktdrzy potrzebujg pomocy.

Powiadomic policje.

Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia nalezy:

a) nakazac dzieciom potozy¢ sie na podtodze,

b) wytaczyc telefony (dotyczy to takze nauczyciela)

c) zastoni¢ okno i zgasi¢ Swiatto. Sta¢ ponizej linii okien i nie przemieszczac sie.

d) nie krzyczed jesli padng strzaty

e) nie pozwoli¢ dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi i okna.
Nie otwiera¢ nikomu drzwi

W przypadku wtargniecia nalezy bezwzglednie wykonywa¢é polecenia napastnika

Na zadanie terrorysty nalezy odda¢ mu przedmioty osobiste, np. telefon

Unika¢ kontaktu wzrokowego

Nie zwraca¢ na siebie uwagi

Starac sie zwrdci¢ uwage napastnikdw na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi.

Zawsze pytacé o pozwolenie, np. gdy chcemy sie zwrdcic¢ do ucznidw z jakims poleceniem.



15.
16.

17.

18.

19.

20.

Poddac sie woli napastnika — wykonywa¢ scisle jego polecenia.

Wykonywac polecenia grupy antyterrorystycznej lub innego patrolu od chwili podjecia dziatan

zmierzajacych do uwolnienia.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opusci¢ pomieszczenie jak najszybciej nie zatrzymujac sie celem

zabrana rzeczy osobistych

Zapamieta¢ szczegdty dotyczace napastnika — informacje te mogg okazaé sie cenne dla stuzb

ratowniczych.

Po zakoriczeniu akcji/opuszczeniu budynku:

a) sprawdzi¢ liste obecnosci dzieci w celu upewnienia sie, czy wszyscy opuscili budynek —
o braku ktéregokolwiek dziecka nalezy bezzwtocznie poinformowac Policje,

b) nie pozwoli¢ zadnemu z dzieci samodzielnie wrdéci¢ do domu,

prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.

PODEJRZENIE POD£OZENIA tADUNKU WYBUCHOWEGO

Znalezienie tadunku wybuchowego (podejrzanego przedmiotu)

W przypadku znalezienia tadunku wybuchowego lub uzyskania informacji o podtozeniu takiego

tadunku nalezy:

1.
2.
3.
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12.

Zachowac spokdj.

Nie dotyka¢ podejrzanego przedmiotu.

Zadzwonic¢ pod jeden z ponizszych numerdw alarmowych: 997 — Policja, 112.

Zabezpieczy¢, w miare mozliwosci, rejon zagrozenia w sposéb uniemozliwiajgcy dostep osobom
postronnym — gtéwnie uczniom, nie narazac siebie i innych na niebezpieczenstwo.

Sprawdzié, czy w danej klasie znajduja sie jakie$ przedmioty, ktére nie nalezg do jej wyposazenia
Powiadomic o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw, w sposdb niewywotujgcy paniki.
Zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujgcg instrukcja.

Zabezpieczy¢ wazne dokumenty, mienie.

Wytaczy¢ lub zleci¢ pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu gazu i pradu.

. Otworzy¢ okna i drzwi, usungé z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.

Nie uzywac¢ w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonéw, telefonéw
komorkowych).

Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac sie do ich zalecen.



Po wybuchu tadunku wybuchowego — dziatania dyrektora

1. Zachowac spokd;j.

2. Ocenié sytuacje pod katem liczby oséb poszkodowanych i upewnic¢ sie, jakiego rodzaju zagrozenia
spowodowat wybuch.

3. Udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym.

4. Zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112.

5. Sprawdzi¢ bezpieczedstwo drég i rejondw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadzi¢
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujgcg instrukcja.

6. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podja¢ dziatania odpowiednie
do sytuacji.

7. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosowad sie do ich zalecen.

PODLOZENIE PODEJRZANEGO PAKUNKU

W przypadku podtozenia podejrzanego pakunku nalezy podjgé nastepujgce dziatania:
1. Odizolowa¢ miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku

2. Nie dotyka¢, nie otwiera¢ podejrzanego pakunku

3. Poinformowac dyrektora szkoty o zaistnieniu takich okolicznosci

4. Przeprowadzi¢ ewakuacje zgodnie z procedurg ewakuacji
5

Poinformowac rodzicdw o miejscu odbioru uczniéw i drodze dojazdu.
WYPADEK SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i $rodowiska
pierwiastkéw chemicznych oraz ich zwigzkdéw, mieszanin lub roztwordw wystepujacych w srodowisku
lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie moze wynikaé takze z stosowania broni
biologicznej (brorn B, bron bakteriologiczna). W broni B fadunki bojowe s3 wypetnione
mikroorganizmami chorobotwérczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.) wirusami (ospy, gorgczki
krwotocznej, zapalenia médzgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna, toksyna otulinowa), grzybami lub
pierwotniakami.

Gdy nastgpito skazenie szkoty (w przypadku, gdy szkota jest informowana o mozliwym skazeniu
substancjg chemiczna/biologiczn3)

Nalezy wéwczas:

1. Zaalarmowac wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby przebywajgce na zewnatrz

ewakuowac przemieszczajac sie ,,pod wiatr”
2. Powiadomié¢ odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny

nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze takiego skazenia.



w budynku - szkole, zamkng¢ i uszczelnié okna, drzwi i otwory wentylacyjne

przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia srodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta zmiana tamponu lub nawilzanie
go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji

powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw oraz prac wymagajacych duzego wysitku

do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywad w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.

Gdy nastgpito skazenie szkoty (zagrozenie wykryte natychmiast)

Nalezy wéwczas:

1.
2.
3.

10.

nie dotykac i nie wachac¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzatac proszku, nie Scieraé cieczy

aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. kocem

pozamykac¢ okna oraz drzwi i nie dopuscié do przeciggdéw

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych oséb

powiadomié osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

zaalarmowac wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru - znajdujgcych sie w réznych
kierunkach od szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie
przedmiotowego zagrozenia,

natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia. Jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢
doktadnie rece woda z mydtem, zdja¢ ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancjg i
wtozy¢ do plastikowego worka

sporzadzic liste osdb, ktére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie w odlegtosci
ok. 5 m od niej. Liste przekaza¢ policji.

po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢ i pi¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb -
policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen

przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia
srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czesta zmiana tamponu lub

nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji



11. powstrzymad sie od picia, spozywania positkdw oraz prac wymagajgcych duzego wysitku

12. oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.

Gdy nastgpito skazenie szkoty (zagrozenie wykryte p6zno)

Nalezy wtedy:

1.
2.

nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotéw, nie sprzatac proszku, nie Scieraé cieczy
powiadomié osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie

pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggdéw

opusci¢ pomieszczenie, w ktdrym wykryto/stwierdzono obecno$é podejrzanej substancji i
zamknga¢ pomieszczenie.

ogtosi¢ alarm i ewakuowaé wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujgcych sie
bezposrednio poza budynkiem.

natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarng,
pogotowie ratunkowe, kfadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia

w szkole zamkng¢ i uszczelnié okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyfaczyé klimatyzacje a budynek
szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé od bezposredniego otoczenia
przygotowujgc sie do ewentualnej kwarantanny

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.



ZAGROZENIA WEWNETRZNE

Do najwazniejszych zagrozen wewnetrznych w szkole nalezg: agresywne zachowania ucznia oraz
zjawisko tzw. fali, korzystanie przez ucznidw z substancji psychoaktywnych, kradziez, wymuszenia
pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych, pornografia, prostytucja, picie alkoholu, palenie
papieroséw, wypadek lub czyn karalny dokonany przez ucznia.

Agresywne zachowanie ucznia w szkole (lub przypadek fali)

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktéra zauwazyta przedmiotowe zachowanie
lub ktdrej je zgtoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach
decyduje: dyrektor placédwki, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub pedagog szkolny lub
osoba upowazniona przez dyrektora szkoty.

1. Agresja fizyczna
Eliminowanie zjawiska agresji jest obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktéry zaobserwowat atak
agresji fizycznej lub zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania.
W razie wystgpienia agresji fizycznej:
Przerwac agresje fizyczna

e Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng, pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty oraz
powiadomi¢ wychowawce/ow oraz rodzicéw (opiekundw prawnych) agresora i ofiary.

e W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog/psycholog lub
dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw
(opiekunéw prawnych).

e QOpieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

e Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami
(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozméw sporzadzajg
notatke.

e Pedagog/psycholog szkolny powinien niezwtocznie udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

o W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeristwa i wsparcia wymagajg réwniez
Swiadkowie ataku. Nalezy niezwtocznie przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami

2. Agresja stowna
W razie wystgpienia agresji stownej:
o Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska
e Nalezy niezwtocznie powiadomié wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa
o Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na celu
wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢
osobno.
e Wychowawca (pedagog/psycholog) niezwtocznie przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg
w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawca forme zadosc¢uczynienia.
e O zaistniatym zdarzeniu nalezy niezwtocznie poinformowacé rodzicéw/opiekundw prawnych
uczestnikdw zdarzenia.
e Pedagog/psycholog szkolny powinien niezwtocznie udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,



W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczedstwa i wsparcia wymagajg réwniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w
podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa sciganego z
urzedu lub przestepstwa sciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.
Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje
przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.

ZNALEZIENIE W SZKOLE SUBSTANCII PSYCHOAKTYWNYCH

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoty, nalezy:

zachowac szczegodlne srodki ostroznosci

zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniéw oraz ew. jej zniszczeniem
powiadomié dyrektora szkoty, ktéry powiadamia policje

ustali¢ (jesli to mozliwe) do kogo nalezy substancja

przekazac policji substancje

opracowa¢ i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki (pedagog
szkolny/wychowawca).

W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie sSrodkow odurzajgcych nalezy:

odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie

niezwtocznie powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor niezwtocznie powiadamia Policje
zazgdac od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji
zazadac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni

powiadomi¢ niezwtocznie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia

przeprowadzié¢ z uczniem w obecnosci rodzicow / opiekundéw prawnych dziecka rozmowe o
zfamaniu obowigzujgcego prawa szkolnego W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia
dziataniami profilaktycznymi i/lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy takze udzieli¢
rodzicom/opiekunom prawnym

podjac wraz z rodzicami odpowiednie dziatania profilaktyczne

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem/ odurzenia narkotykami (czy
dopalaczami) nalezy:

niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce klasy

odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie

natychmiast powiadomié¢ pedagoga/psychologa szkolnego

natychmiast powiadomié¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje oraz wzywa
pogotowie w przypadku omdlenia, utraty Swiadomosci, agresji czy autoagresji.

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

niezwtocznie powiadomic¢ rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia

powiadomié witasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia



W przypadku odmowy wspétpracy przez rodzicow w kwestii ww. procedur:

szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rodzinny lub Policje
powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujgce procedury postepowania

szkota wspodtpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z uczniem
szkota wspotpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktérym umieszczono ucznia

KRADZIEZ LUB WYMUSZENIE

Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete
bezzwtocznie

Osoba, ktdra wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty, a w nastepnej kolejnosci....

Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia policje

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji

Nalezy zazadaé, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni we wtasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzgcych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamietaé, ze
pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia. Moze to zrobic tylko Policja

We wspdtpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych
Swiadkow zdarzenia

Dyrektor szkoty winien wezwaé rodzicéw (opiekundw prawnych) sprawcy i przeprowadzic
rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang
przez rodzicow

Nalezy powiadomié Policje.

Sprawca winien dokona¢ zado$éuczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

PRZYPADEK ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII PRZEZ UCZNIA

W przypadku zgtoszenia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o rozpowszechnianiu
przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole lub poza nig nalezy bezzwitocznie powiadomic
dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie mu anonimowosci w celu unikniecia
ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemocga skierowang wobec tego
ucznia przez sprawcow zdarzenia.

Dyrektor szkoty winien niezwtocznie przekazaé informacje o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjgé dziatania profilaktyczne wsréd uczniow
w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatéw o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan



e Dyrektor winien niezwtocznie wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne

e Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien niezwtocznie przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

SYTUACJA WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktéory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miare
mozliwosci udzielajagc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w
wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty.

Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia,
skutkuje sankcjg karna.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktérym s lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa ucznidw. Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia dyrektora
szkoty o sytuacji.

2. Obowiagzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie: rodzicéw (opiekunéw) poszkodowanego,
pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczerdstwo i higiene pracy, spotecznego inspektora
pracy, organ prowadzgacy szkote lub placdwke oraz rade rodzicow.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora i kuratora
oswiaty. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zajeé¢ podajgc date i
godzine powiadomienia rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia o wypadku. Przy lekkich przypadkach
(brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie),
po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajgcy o zdarzeniu ustala z
nim: potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i
godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacje o powyzszych ustaleniach
powiadamiajgcy zamieszcza rowniez w dzienniku zajeé.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy) dyrektor lub
upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby
pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce
wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do czasu
rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb
wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac dyrektor,
wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

3. Zespot powypadkowy

Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za stuzby bezpieczedstwo i higiene pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty. W sktadzie zespotu
moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora oswiaty lub rady rodzicéw.
Przewodniczagcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go w
sktadzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.

4. Postepowanie powypadkowe

Zespot powypadkowy:
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e przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa

e rozmawia z poszkodowanym (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa
szkolnego) i sporzadza protokét przestuchania

e rozmawia ze swiadkami wypadku i sporzgdza protokoty przestuchania; jezeli swiadkami sg
uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokét przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia - Swiadka i jego
rodzicow

e sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku

e uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktérego uczen przebywat w czasie,
gdy zdarzyt sie wypadek

e uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku

e sporzadza protokdt powypadkowy nie pdiniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystgpig uzasadnione
przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie. W
sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu.

Cztonek zespotu, ktdéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym. Protokdét powypadkowy podpisujg
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty
zgtoszone zastrzezenia przez rodzicéw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje
sie za zakonrczone. Protokdt powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach dla:
poszkodowanego, szkoty, ktéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz
dla organu prowadzacego lub kuratora oswiaty (na zgdanie).

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie: poszkodowanego i rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego matoletniego. Jezel
poszkodowany zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicow (opiekunow). Protokét powypadkowy dorecza sie
osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami postepowania powypadkowego.

5. Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokodt,
mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (s3 o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada sie przewodniczagcemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokotu lub na pismie. Zastrzezenia moga dotyczyé w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich
srodkéow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote. Po
rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi
wyjasnienie ustalen protokofu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powotaé
nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

6. Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw. Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstepstwa
od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

POPELNIENIE PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO

Przypadek dotyczy czyndw zabronionych przez ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich
rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone w artykutach:
e art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w
miejscu publicznym,
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art. 51 — zaktécenie spokoju lub porzadku publicznego,

art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakéw ostrzegawczych,

art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie,

art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,
art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

Osoba bedgca swiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia dyrektora
szkoty.

e Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw
zdarzenia

o W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez niego
osoby winny zatrzymac i przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod
opieke.

e Dyrektor szkoty winien powiadomic rodzicdw ucznia o zaistniatym przypadku.

e Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Policji w przypadku, gdy
sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni
sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ jest nieznana. Do jego obowigzkdéw nalezy
takze zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw Ilub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa i przekazanie ich Policji.

CYBERPRZEMOC - PROCEDURA REAGOWANIA

Przypadek cyberprzemocy moze zostac ujawniony przez ofiare, Swiadka (np. innego ucznia,
nauczyciela, rodzica) lub osobe bliskg ofierze (np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele). W kazdym
przypadku nalezy ze spokojem wystuchac osoby zgtaszajacej i okazaé jej wsparcie. Podziekowad za
zaufanie i zgtoszenie tej sprawy.

Jesli zgtaszajgcym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dziatania przede wszystkim nalezy okazac
wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci i poszanowaniem jej uczu¢. Potwierdzi¢, ze ujawnienie
przemocy jest dobrg decyzjg. Taka rozmowe nalezy przeprowadzi¢ w miejscu bezpiecznym,
zapewniajgcym ofierze intymnosé. Nie nalezy podejmowac krokdw, ktére mogtyby prowadzi¢ do
powtdrnej wiktymizacji czy wzbudzié podejrzenia sprawcy (np. wywotywac ucznia z lekcji do
dyrekcji).

Jesli osobg zgtaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze z zachowaniem
podmiotowosci i poszanowaniem uczu¢ osoby zgtaszajacej (np. strach przed byciem kapusiem,
obawa o wiasne bezpieczenstwo).

W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznosci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia (rozmiar i range
szkody, jednorazowos¢/powtarzalnosc). Realizujgc procedure nalezy unikac dziatan, ktére mogtyby
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wtérnie stygmatyzowac ofiare lub sprawce. Trzeba dokonac oceny czy zdarzenie wyczerpuje

znamiona cyberprzemocy.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowoddw, identyfikacja sprawcy

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody;

W trakcie zbierania materiatdéw nalezy zadbaé o bezpieczeristwo oséb zaangazowanych;

Nalezy zidentyfikowa¢ sprawce (a podstawie rozméw z osobami zainteresowanymi i w oparciu o

analize zebranych materiatéw);

Jesli identyfikacja sprawcy nie jest mozliwa — nalezy zawiadomié policje.

Postepowanie wobec sprawcy

Pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe ze sprawca cyberprzemocy.

Cyberprzemoc podlega przepisom dotyczacym przemocy zawartym w statucie Szkoty i innych

przepisach prawa

Korzystanie z urzgdzen mobilnych regulujg przepisy Statutu.

W przypadku zaistnienia cyberprzemocy nalezy w pierwszej kolejnosci udzieli¢ wsparcia ofierze

takiego postepowania

Choroba zakazna

1.

Po otrzymaniu informacji o podejrzeniu niebezpiecznej choroby zakaznej u ucznia (np. od
rodzicow lub z medidw) nalezy potwierdzi¢ wiadomosc¢ u lekarza — jesli to mozliwe; zawiadomic
dyzurujacego inspektora sanitarnego oraz ustali¢ z nim sposdb postepowania.

Zawiadomi¢ wtasciwy wydziat o$wiaty i kuratorium oswiaty.

Nadzorowac przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikéw szkoty i ucznidw.
Przygotowaé informacje dla uczniéw i rodzicéw przy wspdtpracy z wiasciwym oddziatem
Panstwowej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej.

Zorganizowa¢ (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem chordb zakainych
lub przedstawicielem wfasciwego oddziatu Parstwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej.

Bezwzglednie stosowac sie do zalecen stuzb sanitarnych i innych kompetentnych stuzb.

SAMOBOJSTWO, ZABOJSTWO

1.

Powiadomic Policje, pogotowie ratunkowe i przetozonych.
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Powiadomi¢ poradnie psychologiczno-pedagogiczng i poprosi¢ o zorganizowanie pomocy
psychologicznej uczniom i nauczycielom.

Zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia do czasu przybycia Policji.

Nie udziela¢ informacji mediom, dopdki o $mierci nie zostanie powiadomiona najblizsza rodzina.
Dyrektor powinien jak najszybciej powiadomi¢ najblizszg rodzine o $mierci dziecka, zrobi¢ to
twarzg w twarz, unikac¢ telefonu lub poczty. Nalezy takiej rodzinie zapewnié wsparcie psychologa
szkolnego.

Udzieli¢ pomocy i wsparcia rodzinie zmartego, w razie potrzeby powiadomié pogotowie
ratunkowe.

Zorganizowac prace szkoty w ten sposdb, aby mozliwy byt proces interwencji kryzysowej —
udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu traumatycznych przezy¢.

Przemyslec i przygotowad strategie kontaktowania sie z mediami.

PROBA SAMOBOJCZA UCZNIA

o 0 N o Uk~ W N
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12.

Ustali¢ i potwierdzi¢ rodzaj zdarzenia.

Nie pozostawiac ucznia samego.

Usung¢ wszystko, co moze utatwiac realizacje zamiaru.

Bez rozgtosu przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.
Zebrac wstepne informacje o okolicznosci zdarzenia.

Wezwac pomoc (pogotowie, straz, policja) — w zaleznosci od potrzeby.
Zadbac, aby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie.

Zawiadomi¢ wtasciwy wydziat oSwiaty.

Dokonaé szybkiej oceny dalszych zagrozen.

. Powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw prawnych.

. Chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami traumatycznymi (np. media,

Swiadkowie itp.).

Zapewni¢ uczniowi pomoc psychologiczna.

KRYzYS WYCHOWAWCZY

Powotac zespdt kryzysowy, wspdlnie oceni¢ emocjonalne, poznawcze, behawioralne aspekty
reakcji kryzysowych, ustali¢ zasady kontaktowania sie z osobami czy grupami zaangazowanymi
w kryzys, w tym strategie kontaktowania sie z mediami.

Wybraé osobe do kontaktowania sie z mediami.

Zidentyfikowad gtdwne problemy lub , wyzwalacze kryzysu”, stworzy¢ i zbadad alternatywy.
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4. Zorganizowac zebranie rady pedagogicznej i zadbac o rzetelne jej protokotowanie.

5. Wyraznie i jasno nazwac rzecz po imieniu — méwié o agresji, przemocy, znecaniu sie, dreczeniu,
wyzywaniu, molestowaniu seksualnym, ktamstwach (a nie ogdlnie o,ztym zachowaniu”,
,haniebnym postepku”, ,,nieodpowiednim zachowaniu”) oraz wskazaé¢ konkretne zasady, reguty
i prawa, ktore zostaty naruszone badz ztamane.

6. Pokazaé konsekwencje, jakie kryzys przynosi wszystkim grupom spotecznosci szkolnej (nie tylko
uczniom).

7. Zached osoby, ktore wyrzadzity szkody (jezeli sg obecne) do myslenia o zado$éuczynieniu.

8. Ustali¢ z nauczycielami sposoby pracy nad metodami zapobiegania w przysztosci takim
sytuacjom, w ktdrych problemy wychowawcze, sytuacje trudne, osiggng rozmiary kryzysu.

9. Okazywac¢ zawsze gotowos$¢ na otwartg rozmowe z nauczycielami o problemach zgtaszanych

przez uczniow.

Szkota opracowata odrebnie procedure postepowania nauczycieli w przypadku agresywnego
zachowania ucznia stwarzajgcego zagrozenie dla bezpieczeristwa i zdrowia wiasnego i innych oraz
procedura postepowanie w przypadku palenia wyrobdw tytoniowych lub e-papieroséw. Procedury te
sg dostepne na stronie internetowej szkoty.
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